
    

 
 

 
 

คำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลบ่อโพธิ์ 
ที่ 225/2565 

เรื่อง  คำสั่งการแบ่งงานและการมอบหมายหน้าที่ภายในกองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2565 

************************************ 
อาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ. 2537  (และแก้ไข

เพ่ิมเติม)  พระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลส่วนท้องถิ่น  พ .ศ. 2542  ประกอบประกาศคณะกรรมการกลาง
พนักงานส่วนตำบล  เรื่อง มาตรฐานทั่วไปเกี่ยวกับโครงสร้างแบ่งส่วนราชการวิธีการบริหารและการปฏิบัติงานของ
พนักงานส่วนตำบล และกิจการอันเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลในองค์การบริหารส่วนตำบล  ข้อ 9 ลงวันที่  22  
พฤศจิกายน  2544   และประกาศคณะกรรมการพนักงานส่วนตำบลจังหวัดพิษณุโลก (ก.อบต. จังหวัดพิษณุโลก)  
เรื่อง  หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลขององค์การบริหารส่วนตำบล  ข้อ 230  ลงวันที่  24   
ตุลาคม  2545  จึงกำหนดหน้าที่ความรับผิดชอบและมอบหมายให้พนักงานส่วนตำบล / พนักงานจ้าง  ภายในกอง
การศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม  ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2565 เพ่ือให้เกิดความชัดเจนในการปฏิบัติงาน ดังนี้          

มอบหมายให้  นางสมพร  วงวิสาร ตำแหน่ง ครูชำนาญการพิเศษ   เลขที่ตำแหน่ง 37-3-08-
6600-037   รักษาราชการแทน ผู้อำนวยการกองการศึกษา  ศาสนา  และวัฒนธรรม เป็นหัวหน้าผู้รับผิดชอบ
กำกับดูแลภายในกองการศึกษา  ศาสนา และวัฒนธรรม  มีหน้าที่รับผิดชอบเกี่ยวกับงานบริหารการศึกษา งานพัฒนา
การศึกษา ทั้งการศึกษาในระบบการศึกษาการศึกษานอกระบบการศึกษา และการศึกษาตามอัธยาศัย เช่น การจัดการ
ศึกษาปฐมวัย อนุบาลศึกษา ปฐมศึกษา มัธยมศึกษา และอาชีวศึกษา งานบริหารวิชาการทางดานการศึกษา งาน
โรงเรียน งานกิจการนักเรียน งานการศึกษาปฐมวัย งานขยายโอกาสทางการศึกษา งานฝึกและส่งเสริมอาชีพ งาน
ห้องสมุด งานพิพิธภัณฑ์ งานเครือข่ายการศึกษา งานศึกษานิเทศ งานส่งเสริมคุณภาพและมาตรฐานหลักสูตร งาน
พัฒนาสื่อเทคโนโลยีและนวัตกรรมทางการศึกษา งานการศาสนา งานบำรุงศิลปะ จารีตและประเพณี ภูมิปัญญาท้องถิ่น 
และวัฒนธรรมอันดีของท้องถิ่น งานการกีฬาและนันทนาการ งานกิจกรรมเด็กและเยาวชน และการศึกษานอกโรงเรียน 
งานศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก งานส่งเสริมสวัสดิการ สวัสดิภาพและกองทุนเพ่ือการศึกษา งานบริหารงานบุคคลของพนักงาน
ครู บุคลากรทางการศึกษา ลูกจ้าง และพนักงานจ้าง สังกัดสถานศึกษาและศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก กรณียังไม่จัดตั้งกองการ
เจ้าหน้าที่ งานบริการข้อมูล สถิติ ช่วยเหลือให้คำแนะนำทางวิชาการ งานอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้องและที่ได้รับมอบหมาย  โดย
มีส่วนราชการที่เป็นงานต่างๆ  ดังนี้ 

 

/1.งานบริหาร... 
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1. งานบริหารการศึกษา 

มอบหมายให้  นางสาวศริษา ไตรพรมมา ตำแหน่ง นักวิชาการศึกษาปฏิบัติการ   เลขที่ตำแหน่ง   
37-3-08-3803-001  โดยมี นางสาวมัลลิกา  ปัญญาประสิทธิ์  ตำแหน่ง ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ เป็นผู้ช่วย มี
รายละเอียดของงานและการปฏิบัติ ดังต่อไปนี้ 
        - งานเทคโนโลยีการศึกษาจัดทำบันทึกข้อมูลระบบสารสนเทศทางการศึกษาของศูนย์พัฒนา
เด็กเล็ก (CCIS) และข้อมูลสารสนเทศทางการศึกษาท้องถิ่น, บันทึกฐานข้อมูลโรงเรียนในสังกัด อปท. และสถานศึกษา
ถ่ายโอนภารกิจ อาหารเสริม (นม)/อาหารกลางวัน (SIS : โรงเรียน) 
      - งานกิจการโรงเรียนดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างตามแผนของกองการศึกษา ศาสนาและ
วัฒนธรรม ตามระเบียบพัสดุฯ เช่น อาหารเสริม (นม) โครงการอาหารกลางวัน 
    - งานฝึกและส่งเสริมอาชีพ  
    - งานส่งเสริมคุณภาพมาตรฐานหลักสูตร 
    - งานการเงินและบัญชี 
           -  งานอ่ืน ๆ ที่เก่ียวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย 

2. งานส่งเสริมการศึกษา  ศาสนา  และวัฒนธรรม 

มอบหมายให้อยู่ในความรับผิดชอบของ นางสมพร  วงวิสาร ตำแหน่ง ครูชำนาญการพิเศษ   เลขที่
ตำแหน่ง 37-3-08-6600-037   รักษาราชการแทน ผู้อำนวยการกองการศึกษา  ศาสนา  และวัฒนธรรม เป็น
หัวหน้าผู้รับผิดชอบ โดยมี นางสาวศริษา ไตรพรมมา ตำแหน่ง นักวิชาการศึกษาปฏิบัติการ   เลขท่ีตำแหน่ง   37-
3-08-3803-001  เป็นผู้ช่วย  โดยมีข้าราชการและพนักงานจ้าง  ดังนี้ 

 ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กบ้านเนินสวรรค์ 

 1. นางสาวปิยวรรณ  จำปาสา    ตำแหน่ง  ครูชำนาญการ 
 2. นางสาวปรางทราย สุทธิ  ตำแหน่ง  ผู้ดูแลเด็ก ศพด.บ้านเนินสวรรค์ 

 ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กบ้านน้ำเลา 

 1. นางสมพร    วงวิสาร     ตำแหน่ง  ครูชำนาญการพิเศษ 
 2. นางรำไพร  สุทธิ     ตำแหน่ง  ครูชำนาญการ  
 3. นางสาวธิดารัตน์  คำส ี  ตำแหน่ง  ผู้ช่วยครูผู้ดูแลเด็ก ศพด.บ้านน้ำเลา 

 ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กบ้านบ่อโพธิ์ 

 1.  นางสาวกนัย์สินี  บุญกิจรัชต์วดี  ตำแหน่ง  ครูชำนาญการ  
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 ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กบ้านแก่งทุ่ง 

 1.  นางสาวอัจฉราภรณ์  บุญสีมาส ตำแหน่ง  ครู 
 2.  นางปิยะพร  มองบุญ   ตำแหน่ง  ผู้ช่วยครูผู้ดูแลเด็ก ศพด.บ้านแก่งทุ่ง 
 3. นางสาวสุภาวิณี   แก้วดวงดี  ตำแหน่ง  ผู้ดูแลเด็ก ศพด.บ้านแก่งทุ่ง 

เป็นผู้ช่วย  มีรายละเอียดของงานและการปฏิบัติดังต่อไปนี้ 
 

1.1. งานดูแลเด็กอนุบาลที่อยู่ในความรับผิดชอบ ห้ามมิให้ขาดตกบกพร่อง จนเกิดความเสียหาย 
แก่เด็ก และองค์การบริหารส่วนตำบลบ่อโพธิ์ 

1.2.  งานจัดหาอาหาร อาหารเสริม (นม) ให้แก่เด็กที่อยู่ในความรับผิดชอบ ให้ครบทุกคน พร้อมทั้ง 
จัดทำบัญชีการจัดหาอาหารและอาหารเสริม (นม) ให้เรียบร้อย 

    1.3. งานจัดทำแผนการเรียนการสอน ให้ดำเนินการส่งแผนการเรียนการสอน  ล่วงหนา้ก่อนจัดการ
เรียนการสอน  2  สัปดาห์ 

1.4.  เป็นผู้ประสานงานระหว่างองค์การบริหารส่วนตำบลบ่อโพธิ์ ชุมชน และโรงเรียนในด้าน 
การศึกษาให้เรียบร้อย ครบถ้วน และสมบูรณ์อย่างต่อเนื่อง 

 1.5. ส่งเสริม และพัฒนาให้เด็กมีความพร้อมด้านร่างกาย  อารมณ์  สังคมและสติปัญญา 
1.6. งานอื่น ๆ ตามท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย    

 ทั้งนี้  ให้ผู้ที่ได้รับมอบหมายหน้าที่ตามคำสั่งที่มีอยู่เดิม ถือปฏิบัติตามคำสั่งและปฏิบัติหน้าที่เดิม    
โดยไม่ขาดจากหน้าที่  และถือปฏิบัติตามระเบียบฯ  โดยเคร่งครัด  และให้ผู้ที่ได้รับคำสั่งดำเนินการตามที่ได้รับ
มอบหมาย  ปฏิบัติตามคำสั่งอย่างเคร่งครัด  หากมีข้อขัดข้องหรืออุปสรรคในการทำงานให้แจ้งให้ ผู้อำนวยการกอง
การศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรมทราบในเบื้องต้น  และรายงานให้ผู้บังคับบัญชาชั้นเหนือขึ้นไปทราบ  ต่อไป 

  ทั้งนี้  ตั้งแต่  วันที่  2  เดือน พฤษภาคม  พ.ศ.  2565  เป็นต้นไป 

    สั่ง  ณ  วันที่  5  เดือน พฤษภาคม พ.ศ. 25625 

                                                   

         (นายบวรนันท์   ทองพนา) 
        นายกองค์การบริหารส่วนตำบลบ่อโพธิ์ 

 


