
  

  
 
 
 
 

ค่ำสั่งองค์การบริหารส่วนตำบลบ่อโพธิ์ 
ที่ 224/2565 

เรื่อง  คำสั่งการแบ่งงานและการมอบหมายหน้าที่ภายในกองช่าง 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2565 

************************************ 

อาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล  พ .ศ. 2537 (และแก้ไข
เพ่ิมเติม)   พระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลส่วนท้องถิ่น  พ.ศ. 2542  ประกอบประกาศคณะกรรมการกลาง
พนักงานส่วนตำบล    เรื่อง   มาตรฐานทั่วไปเกี่ยวกับโครงสร้างแบ่งส่วนราชการวิธีการบริหารและการปฏิบัติงานของ
พนักงานส่วนตำบล   และกิจการอันเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลในองค์การบริหารส่วนตำบล  ข้อ 9  ลงวันที่        
22  พฤศจิกายน  2544   และประกาศคณะกรรมการพนักงานส่วนตำบลจังหวัดพิษณุโลก (ก.อบต.จังหวัดพิษณุโลก)  
เรื่อง  หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลขององค์การบริหารส่วนตำบล  ข้อ 230 ลงวันที่             
24 ตุลาคม 2545  จึงกำหนดหน้าที่ความรับผิดชอบและมอบหมายให้พนักงานส่วนตำบล/พนักงานจ้าง  ภายใน   
กองช่าง  ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2565 เพ่ือให้เกิดความชัดเจนในการปฏิบัติงาน ดังนี้          

มอบหมายให้ นายบูรณ์พิภพ พสิษฐ์พสุชา ตำแหน่ง  ผู้อำนวยการกองช่าง เลขที่ตำแหน่ง         
37-3-05-2103-001 เป็นหัวหน้าผู้รับผิดชอบ  กำกับดูแลภายในกองช่าง    มีพนักงานส่วนตำบล  และพนักงาน
จ้าง  เป็นผู้ช่วย มีหน้าที่รับผิดชอบเกี่ยวกับงานธุรการ การสำรวจ การออกแบบ การจัดเก็บและทดสอบคุณภาพวัสดุ 
งานออกแบบและเขียนแบบ  การตรวจสอบการก่อสร้าง  งานควบคุมอาคาร   การเบิกจ่ายวัสดุอุปกรณ์  งานไฟฟ้า
สาธารณะ  ให้เป็นไปตามระเบียบ กฎหมาย และหนังสือสั่งการต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง  โดยมีส่วนราชการที่เป็นงานต่าง  ๆ  
ดังนี้  

1. งานบริหารงานทั่วไป  
มอบหมายให้อยู่ในความรับผิดชอบของ นางเพ็ญนภา  สิงห์ลักษณ์  ตำแหน่ง  เจ้าพนักงาน

ธุรการชำนาญงาน  เลขที่ตำแหน่ง 37-3-05-4101-002 เป็นหัวหน้าผู้รับผิดชอบ  โดยมี นางสาววลีพร   สังข์สี   
ตำแหน่ง  ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ  เป็นผู้ช่วย   มีรายละเอียดของงานและการปฏิบัติดังต่อไปนี้  

     1.1.  งานธุรการ  รับผิดชอบเกี่ยวกับหนังสือรับ – ส่ง  ต่าง   ๆ  ภายในกองช่าง 
  1.2   งานจัดทำทะเบียนคุมการจัดซื้อ เก็บรักษา การเบิกจ่ายวัสดุ 
   1.3   งานบริการข้อมูล สถิติ  
   1.4   งานควบคุมการก่อสร้างอาคาร 
  1.5    งานบริการข้อมูลและหลักเกณฑ์ 
   1.6    งานช่วยเหลือให้คำแนะนำทางด้านวิชาการต่าง ๆ  

 
 

/2. งานก่อสร้าง..... 
 



  

 
 

2. งานก่อสร้างและซ่อมบำรุง 
     มอบหมายให้อยู่ในความรับผิดชอบของ นายบูรณ์พิภพ พสิษฐ์พสุชา ตำแหน่ง  ผู้อำนวยการกอง

ช่าง เลขที่ตำแหน่ง  37-3-05-2103-001 เป็นหัวหน้าผู้รับผิดชอบ  โดยมีนายนพนัย  ตาสี  ตำแหน่ง ผู้ช่วย
นายช่างโยธา และ นายวานิช จำปาแก้ว    ตำแหน่ง  ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ  เป็นผู้ช่วย   มีรายละเอียดของงาน
และการปฏิบัติดังต่อไปนี้ 

     1.1  งานก่อสร้างและบูรณะถนน   งานก่อสร้าง  และบูรณะสะพาน   งานก่อสร้าง  งานปรับปรุง  
ซ่อมแซมสิ่งก่อสร้างสาธารณะ 

1.3.  งานก่อสร้างและบูรณะสภาพและโครงการพิเศษ งานกำหนดแนวเขตที่สาธารณะเพ่ือขอการ
ครองสิทธิในที่สาธารณะ  ดูแลตรวจสอบที่ สาธารณะ  สิ่งสาธารณูปการ  เช่น  ถนน  ทางเท้า  คันดิน  สะพาน  ท่อ
ระบายน้ำ 
                  1.4.  งานระบบข้อมูลและแผนที่เส้นทางคมนาคม รวมตลอดถึง เรื่องร้องเรียนและเรื่องอ่ืน  ๆ  ใน
พ้ืนที่    

1.5.  งานก่อสร้างที่มีผู้ยื่นขออนุญาตอาคารทุกประเภทที่ได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น   
ให้ก่อสร้างถูกต้องตามแบบที่ได้รับอนุญาต     
             1.6.  ตอบปัญหาและชี้แจงเรื่องต่าง  ๆ  เกี่ยวกับงานในหน้าที่ 
             1.7.  ปฏิบัติงานอื่น  ๆ  ที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 

  3.งานสาธารณูปโภค  

   มอบหมายให้อยู่ ในความรับผิดชอบของ นายบูรณ์ พิภพ พสิษฐ์พสุชา ตำแหน่ ง  
ผู้อำนวยการกองช่าง เลขที่ตำแหน่ง  37-3-05-2103-001 เป็นหัวหน้าผู้รับผิดชอบ  โดยมีนายสาธิต แสงกอง
แก้ว ตำแหน่ง ผู้ช่วยนายช่างไฟฟ้า และ นายวานิช จำปาแก้ว    ตำแหน่ง  ผู้ช่วยเจ้าพนักงานธุรการ  เป็นผู้ช่วย   
มีรายละเอียดของงานและการปฏิบัติดังต่อไปนี้ 

3.1  งานสาธารณูปโภคและกิจการประปา 
  3.2  งานขนส่งและวิศวกรรมจราจร 
  3.3  ชว่ยงานด้านงานไฟฟ้าและงานถนน 
  3.4  งานระบายน้ำ แก้ไขปัญหาน้ำท่วมขัง  การบำรุงรักษาคูคลองท่อระบายน้ำ 
  3.5  การจัดทำโครงการบำรุงรักษาคูคลอง  แผนโครงการล้างท่อระบายน้ำ 
  3.6  งานจัดตกแต่งสถานท่ี 
  3.7  งานติดตั้งและซ่อมบำรุงระบบไฟส่องสว่างและสัญญาณจราจร 

  3.8  ปฏิบัติงานอื่น  ๆ  ที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 

 

 

 

/4. งานสำรวจ..... 



  

 

   4. งานสำรวจและออกแบบ 

     มอบหมายให้อยู่ในความรับผิดชอบของ นายบูรณ์พิภพ พสิษฐ์พสุชา ตำแหน่ง  ผู้อำนวยการกอง
ช่าง เลขที่ตำแหน่ง  37-3-05-2103-001 เป็นหัวหน้าผู้รับผิดชอบ  โดยมี นายเจษฎา  แก้วเข้ม  ตำแหน่ง 
ผู้ชว่ยนายช่างสำรวจ  และ นายนัฐพงษ์  ตุ่นแจ้   ตำแหน่ง คนงาน  เป็นผู้ช่วย มีรายละเอียดของงานและการปฏิบัติ
ดังต่อไปนี้   
     4.1 งานสำรวจและแผนทีก่ำหนดแนวเขตท่ีสาธารณะเพ่ือขออนุญาตก่อสร้างอาคาร  การ
ระวังชี้แนวเขตท่ีสาธารณะร่วมกับสำนักงานที่ดินฯ 
  4.2 งานออกแบบ 
  4.3  งานสถาปัตยกรรม 
  4.4  งานควบคุมทางผังเมือง 
  4.5 งานจัดรูปที่ดินและฟ้ืนฟูเมือง 

   4.6 ปฏิบัติงานอื่น  ๆ  ที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 

  ให้ผู้ที่ได้รับมอบหมายหน้าที่ตามคำสั่งที่มีอยู่เดิม ถือปฏิบัติตามคำสั่งและปฏิบัติหน้าที่เดิม  โดยไม่ขาด
จากหน้าที่  และถือปฏิบัติตามระเบียบฯ  โดยเคร่งครัด  และให้ผู้ที่ได้รับคำสั่งดำเนินการตามท่ีได้รับมอบหมาย  ปฏิบัติ
ตามคำสั่งอย่างเคร่งครัด  หากมีข้อขัดข้องหรืออุปสรรคในการทำงานให้แจ้งให้ผู้อำนวยการกองช่างทราบในเบื้องต้น  
และรายงานให้ผู้บังคับบัญชาชั้นเหนือขึ้นไปทราบ  ต่อไป  

 ทั้งนี้  ตั้งแต่  วันที่  2  เดือน พฤษภาคม  พ.ศ.  2565 เป็นต้นไป 

    สั่ง  ณ  วันที่  5   เดือน พฤษภาคม  พ.ศ. 2565 

 

         
          

         (นายบวรนันท์   ทองพนา) 
        นายกองค์การบริหารส่วนตำบลบ่อโพธิ์ 


